عقار مباشر  •  مكتبة الوثائق والنماذج

	عقار
مباشر
	نموذج عقد عمل أولي
نموذج منظم وقابل للتعديل • إصدار 2026



	رقم النسخة
	[....................]

	تاريخ التحرير
	[.... / .... / ........]

	مكان التوقيع
	[المحافظة / المدينة / المنطقة]



	تنبيه قانوني مهم
هذا النموذج أداة لتنظيم المعلومات وليس وثيقة رسمية أو استشارة قانونية. تحقّق من الهوية والصفة والملكية والتراخيص والإشارات، ولا تدفع قبل المعاينة، واعرض النسخة النهائية على محامٍ سوري أو الجهة المختصة قبل التوقيع أو التسجيل أو التوثيق.



	1
	بيانات الطرفين
صاحب العمل وبيانات المنشأة: [....................]
العامل/الموظف وبياناته: [....................]



	2
	الوظيفة والعمل
المسمى والوصف الوظيفي ومكان العمل: [....................]
تاريخ البدء ومدة العقد وفترة التجربة إن أجازها القانون: [....................]
ساعات وأيام العمل والراحة والإجازات: [....................]



	3
	الأجر والحقوق
الأجر والعملة ودورية الدفع والبدلات: [....................]
التأمينات والاقتطاعات والمزايا المستحقة قانونًا: [....................]
أدوات العمل والمصاريف: [....................]



	4
	السرية والإنهاء
السرية وحماية بيانات العملاء وملكية أعمال الوظيفة: [....................]
الإنذار والإنهاء والتسليم وفق القانون النافذ: [....................]
المرجع المختص: [....................]



بنود وملاحظات إضافية
	1. ............................................................................................................................

	2. ............................................................................................................................

	3. ............................................................................................................................


التوقيعات والإقرار النهائي
	الطرف الأول

الاسم: ........................................
التوقيع/البصمة: ..............................
التاريخ: .......................................
	الطرف الثاني

الاسم: ........................................
التوقيع/البصمة: ..............................
التاريخ: .......................................

	الشاهد الأول - عند الحاجة

الاسم: ........................................
التوقيع/البصمة: ..............................
التاريخ: .......................................
	الشاهد الثاني - عند الحاجة

الاسم: ........................................
التوقيع/البصمة: ..............................
التاريخ: .......................................



	قائمة التحقق:  ☐ الهوية   ☐ الصفة والملكية   ☐ الإشارات   ☐ المعاينة   ☐ المرفقات   ☐ إيصالات الدفع   ☐ مراجعة مختص


نموذج إرشادي قابل للتعديل — لا يغني عن مراجعة محامٍ أو جهة مختصة




